附件3：

北京市2016年政府购买社会组织服务项目网报流程

步骤一：注册登录

（一）未参加申报注册的社会组织

1、请先进入政府购买服务项目网站：
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http://210.73.89.225/gongwei/进行注册，点击“注册”，进入下一界面。

2、填写社会组织单位信息。注意：“*”为必填项，“单位属性”一栏点击下拉菜单，选择“社会组织”；“所属主责单位名称”一栏点击下拉菜单，选择“市志愿者联合会”。填写完毕后，请点击“提交”，等待市志联审核通过用户名、密码。

（二）已申报注册的社会组织

进入政府购买服务项目网站：

http://210.73.89.225/gongwei/，点击“登录”，输入已申请的用户名、密码，进入下一界面进行操作。

步骤二：登录申报界面，填写项目资料信息

步骤三：资料填写完毕，点击“提交”，上报至市志联系统。

步骤四:市志联反馈审核修改意见。各志愿组织根据意见修改申报材料后再次“提交”，如无修改，则由市志联统一提交至市社工委数据系统。此时申报材料不可修改、撤回。

注意事项：

1、网络申报截止日期：2016年2月15日

2、2015年已申报项目，但忘记用户名、密码的社会组织，请与市志联项目部联系，重置密码后进行申报。

3、请各社会组织网上提交申报材料后，及时与市志联项目部工作人员联系，告知上报情况，以便及时审核反馈意见。

